
دانشگاه بین المللی امام خمینی قزوین
دانشکدۀ فنی و مهندسی

روش پژوهش و ارائه

ارائۀ کتبی در مهندسی کامپیوتر: فصل دوم

نستوه طاهری جوان
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

مهندسی-گزارش های فنی

مهندسی-اجزای معمول در گزارش های فنی✓
oجلد و شیرازه
oصفحه عنوان
o (اختیاری)صفحه تشکر یا اهدا
oچکیده
oفهرست مطالب
o،فهرست شکل ها، سپس فهرست جداول
oبدنۀ اصلی گزارش

مقدمه: فصل اول•
نتیجه گیری: فصل آخر•

oلیست مراجع

oپیوست ها
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نمونه صفحه عنوان✓
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نمونه صفحه تشکر✓
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نمونه فهرست مطالب✓
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نمونه فهرست شکل ها✓
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نمونه فهرست مراجع✓
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نکات نگارشی

ابعاد صفحه✓
o استفاده از صفحهA4 سمت شیرازه )سانتی متر از هر چهار طرف 2، با حاشیه های حدود

(می تواند قدری بیشتر باشد

oبدون استفاده از خطوط حاشیه
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نکات نگارشی
o (1.2یا نهایت )1فاصلۀ خطوط

o اندازه فونت مناسب برایA4 :14فارسی
oفونت فارسی% 85حدودا : اندازه فونت لاتین

9



ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نکات نگارشی

(Footnote)استفاده از پاورقی ✓

oمعادل انگلیسی عبارات در پاورقی
oاستفاده از اختصارات در متن و ذکر اصل عبارت در پاورقی
oذکر توضیحات کوتاه در پاورقی
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نکات نگارشی

استفاده از عبارات تخصصی در متون✓
oمانند پردازش : استفاده از معادل فارسی: گزینۀ اول( به جای پراسس یاProcess)

ذکر معادل انگلیسی در پاورقی در اولین کاربرد•

oاستفاده از عبارت انگلیسی در صورت نداشت معادل مناسب فارسی
...هر فرآیند را به صورتMDPدر . یکی از محبوب ترین راهکارهای امروزه استMDPروش : مثال•

11



ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نکات املائی

.استفادۀ مناسب و دقیق از نیم فاصله✓
oمی شود: صحیح. میشود: اشتباه.
oآمده است: صحیح. آمده است: اشتباه.
oشنوده ها: صحیح. شنوده ها: اشتباه.
oآن ها: صحیح. آنها: اشتباه.
oنتایج به دست آمده: صحیح. نتایج به دست آمده: اشتباه.
oنرم افزار: صحیح. نرم افزار: اشتباه.
oپایان نامه: صحیح. پایاننامه، پایان نامه: اشتباه.
oدسته بندی  کننده: صحیح. دسته بندی کننده: اشتباه  .

o(استثنائاتی وجود دارند)استفاده از نیم فاصله در کلمات مرکب : قاعدۀ کلی!

oنحوۀ استفاده در ورد :ctrl + -در پاورپوینت ، :ctrl + shift + 2
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نکات املائی

.استفادۀ مناسب و دقیق از نیم فاصله✓
oکلمات مرکب با جزء اول هم: استثناء اول

...همراه، همبستگی، همگرا، همکار، همچنین، همسر، همدیگر، همدلی و : صحیح•
...هم افزایی، هم اندیشی، هم اتاقی و : صحیح: مگر اینکه جز دوم با الف شروه شود•
...هم مسلک، هم بالین و : مشکل باشد، صحیح( با چسبیدن هم)و یا خواندن کلمه •

oکلمات مرکب با جزء اول مختوم به ه: استثناء دوم
...راهکار، راهبرد، راهنما، بهترین، بهروز، دهدار، مهتاب، بهبود و : صحیح•
...راه ها، راه انداز، راه آهن، اندیشه ها و : صحیح(: کماکان با نیم فاصله)مگر اینکه جزء دوم با الف یا ه شروع شود •

oصفات فاعلی مرکب که جزء دوم آنها معنای مستقل ندارد: استثناء سوم
...عملگر، پژوهشگر، باغبان، دانشمند و : صحیح•

oتبرخی کلمات مرکب به هر دو صورت مرسوم هستند، اما حالت چسبیده زیباتر اس: استثناء چهارم  .
آنچه، عملکرد، رویکرد، جایگزین، آنگاه، یکدیگر، جایگشت، آنقدر، جایگاه: صحیح•
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نکات املائی

استفادۀ مناسب از همزه✓
oمسئله: صحیح. مسأله: اشتباه.
oهیئت: صحیح. هیأت: اشتباه.
oمسئول: صحیح. مسؤل، مسؤول: اشتباه .
oرئیس: صحیح.
oهمزه در انتهای کلماتی که به الف ختم می شوند، نوشته نمی شود.

.  برنامه اجرا شده است: صحیح•

oخانۀ او: صحیح. خانه ی او: اشتباه.
oادامۀ کار: صحیح. ادامه ی کار: اشتباه.
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نشانه گذاری

استفادۀ صحیح از علائم سجاوندی✓
oعلائم سجاوندی به حرف قبل چسبیده و از کلمۀ بعد فاصله می گیرند: نکتۀ اصلی.

...در این روش. آمده است : اشتباه•
...در این روش.آمده است : اشتباه•
...در این روش.آمده است: اشتباه•
...در این روش. آمده است: صحیح•

oپرانتزها نوشتۀ داخل خود را بدون فاصله در بر میگیرند: استفاده از پرانتز.
.باید اجرا شوند( مانند زمان بندی ) فرآیندهای مهم : اشتباه•
.باید اجرا شوند(مانند زمان بندی ) فرآیندهای مهم: اشتباه•
.باید اجرا شوند( مانند زمان بندی)فرآیندهای مهم : صحیح•
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

نشانه گذاری

استفادۀ صحیح از فرمول ها✓
oعدم استفاده از فرمت عکس برای فرمول ها

o استفاده ازMicrosoft Equation درWord

Equation، بخش insertمنوی •

o استفاده از افزونۀMathType درWord

:نمونه فرمول در متن
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

استفادۀ از شکل ها✓
oدرج شکل به صورت کاملا خوانا و واضح در متن
o (در زیر آن ها)استفاده از شماره و عنوان مناسب برای همۀ شکل ها
oارجاع مناسب در متن به شکل ها
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

استفادۀ از جدول ها✓
o (در بالای جدول)استفاده از شماره و عنوان مناسب برای همۀ جداول
oارجاع مناسب در متن به جداول
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

منابع

منابع اصلی درس✓
oپژوهش و ارائه در مهندسی، رضا صفابخش : کتاب اصلی

oشیوه ارائه مطالب علمی و فنی، محمد تقی روحانی رانکوهی: کتاب دوم
oلیشیوه ارائه مطالب علمی و فنی، سعید شیری و عباس خلی: کتاب سوم
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ارائۀ کتبی: فصل دوم

nastooh@aut.ac.ir

روش پژوهش و ارائه

پایان
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